Schulung fiir den Leiter der Indexierung im Pfah

Schulungsunterlagen

Aufgaben im Indexierungsprogramm im Pfahl

Nachfolgend finden Sie eine kurze Zusammenfassung der Aufgaben im Indexierungsprogramm im Pfahl
und wie sie einander ergdnzen.

Pfahlprédsidentschaft
Die Pfahlprasidentschaft beaufsichtigt die Genealogie und die Tempelarbeit im Pfahl. Sie:
e prasidiert Uber das Erlosungswerk im Pfahl - dazu gehoren auch Tempelarbeit und Genealogie
e beauftragt einen oder mehrere Hohe Rite, die Tempelarbeit und die Genealogie zu
beaufsichtigen
e stellt fest, ob es ratsam ist, dass der Pfahl sich an der FamilySearch-Indexierung beteiligt

Hoher Rat
Der fiir die Tempelarbeit und die Genealogie zustandige Hohe Rat koordiniert die genealogische Arbeit
im Pfahl. Er kommt regelmaRig mit der Pfahlprasidentschaft zusammen, um iber die Tempel- und die
genealogische Arbeit Bericht zu erstatten und sich beraten zu lassen. Er:
e unterweist die Hohepriestergruppenleiter in ihren Aufgaben hinsichtlich der Tempelarbeit und
der Genealogie
e koordiniert spezielle Programme (wie das Indexierungsprogramm im Pfahl) und schlagt
jemanden als Leiter der Indexierung im Pfahl vor
e koordiniert, wer welche Aufgaben im Pfahl libernehmen koénnte

Leiter der Indexierung im Pfahl
Der Leiter der Indexierung im Pfahl (ein Bruder oder eine Schwester) beaufsichtigt die FamilySearch-
Indexierung. Er:

e gewinnt Indexierer hinzu

e wahlt Prifer aus

e schult Indexierer und Prifer

e erstattet dem zustidndigen Hohen Rat Bericht

e geht mit gutem Beispiel in der Genealogie und der Tempelarbeit voran

e koordiniert bei Bedarf und auf Weisung der Priestertumsfiihrer die Belegung der Computer in

der Genealogie-Forschungsstelle fiir die FamilySearch-Indexierung

Stellvertretender Leiter der Indexierung im Pfahl
Der stellvertretende Leiter der Indexierung im Pfahl (ein Bruder oder eine Schwester) unterstiitzt den
Leiter der Indexierung im Pfahl. Je nach Bedarf:
e erledigt er Verwaltungsaufgaben, die ihm vom Leiter Gibertragen werden
e koordiniert er die Arbeit in Gemeinden und Zweigen mit einer groRen Anzahl Indexierern oder
betreut eine Gruppe Indexierer, die in einer Fremdsprache indexieren

Indexierer

Es gibt zwar viele Indexierer, die Gber ihre Berufung in der Kirche hinaus Zeit fiir das Indexieren
aufwenden, allerdings konnen Mitglieder auch als Indexierer berufen werden. Sie werden auf
Gemeindeebene berufen und auf Pfahlebene angeleitet.
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Schulung fir den Leiter der Indexierung im Pfahl

Wie viel Zeit die einzelnen Indexierer aufwenden, kann vollig unterschiedlich sein. Ein Mitglied, das
zusatzlich eine weitere Berufung hat, kann gebeten werden, nur ein paar Stunden pro Woche fiir die
Indexierung aufzuwenden. Jemand anders mochte vielleicht viele Stunden pro Woche indexieren, fir ihn
kann es die vorrangige Berufung in der Kirche sein. Ein Indexierer

e (Ubernimmt Aufgaben bei der FamilySearch-Indexierung und beim Prifen

e geht mit gutem Beispiel in der Genealogie und der Tempelarbeit voran

Das Erfolgsrezept

Wenn Sie Backen lernen, lernen Sie, dass Sie sich an
bestimmte Schritte im Rezept halten miissen. Ebenso gilt es
drei grundlegende Schritte zu befolgen, wenn Sie das
Indexierungsprogramm erfolgreich einfiihren und in Gang
halten mochten.

1. 1. Indexierer und Prifer hinzugewinnen und schulen
2. 2.regelmdRig mit dem Hohen Rat zusammenkommen
3. 3. Ziele setzen

Im restlichen Teil dieses Lehrgangs wird darauf eingegangen,
was man konkret tun kann, um diese drei Schritte
umzusetzen.

Indexierer hinzugewinnen

Als Leiter der Indexierung im Pfahl ist es eine Ihrer Hauptaufgaben, andere fir die Indexierungsarbeit
hinzuzugewinnen. In der Ubersicht unten erfahren Sie, wen Sie hinzugewinnen und wie Sie dabei
vorgehen kénnen.
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Schulung fur den Leiter der Indexierung im Pfahl

Warum sie ideale
Indexierer sind?

Schwierigkeit

Mogliche Vorgehensweise

Mitglieder, die viel auf mochten gerne

Reisen sind

mithelfen; die
Indexierungsarbeit ist
schnell getan

Zu wenig Zeit

Empfehlungen von den
Fliihrungsbeamten der
Gemeinde

Altere Mitglieder haben mehr Zeit und wenig Empfehlungen vom
freuen sich zu helfen Computerkenntnisse, Hohepriestergruppenleiter;
alte Gerate sie fragen, ob sie in ihrer
Freizeit als Indexierer
ehrenamtlich mitarbeiten
mochten
Jugendliche zeitlich flexibel; ihre Zu wenig mit den Leitern (Pfahl oder

Eltern freuen sich,
wenn sie sich daran
beteiligen

geschichtliches Wissen

Gemeinde) der
Jugendlichen sprechen;
Wettbewerbe

Mitglieder, die eher
ans Haus gebunden
sind

sind zeitlich flexibel
und koénnen sich
einbringen

haben vielleicht andere
Prioritaten

mit Filhrungsbeamten
(Pfahl oder Gemeinde)
sprechen; besuchen

Mitbiirger

wollen ihre familidaren
Wurzeln entdecken;
Interesse an Projekten
aus der Gegend

haben vielleicht andere
Prioritaten

Aushange in der
Offentlichkeit (z. B.
Bibliothek); mit
Andersglaubigen sprechen

Genealogische
Gesellschaften

Interesse an
Genealogie, weiteren
Hilfsmitteln und an
Projekten aus der
Gegend

haben vielleicht andere
Prioritaten

den Leiter der Gesellschaft
fragen, ob Interesse
besteht; mit dem
Offentlichkeitsbeauftragten
im Pfahl
zusammenarbeiten

Zusatzlich zu diesen Anregungen fir bestimmte Zielgruppen wurden im Film auBerdem allgemeine

Vorschldge genannt, wie man jemanden hinzugewinnen kdnnte:

e Sprechen Sie Menschen auf die Indexierung an

e Seien Sie kreativ

e Bieten Sie Schulungen an

e Senden Sie einen Willkommensgrul per E-Mail

e Erkundigen Sie sich beim Bischof nach Gelegenheiten, dariiber zu sprechen

e Arbeiten Sie auch mit den Jugendlichen

e Greifen Sie auf Organisationen vor Ort, Rundschreiben und andere Hilfsmittel zuriick
e Fiihren Sie die Kontaktangaben in wochentlichen Bekanntmachungen auf
e Horen Sie sich um, wer mit genealogischer Forschung beginnen mochte
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Priifer auswahlen

Nicht jeder kann oder muss Priifer werden. Nachfolgend finden Sie ein paar Tipps dazu, wen Sie als
Prifer in Inrem Pfahl auswahlen kénnten.

Als Prifer kommt ein Indexierer in Frage, der
e mindestens 2000 Eintrdge indexiert hat (steht im Bericht ,Gemeinde-Statistiken®)
e nur wenige Satze eingereicht hat, die nochmals indexiert werden mussten (unter 0,1% aller
indexierten Eintrdage)
e ein Auge fiirs Detail hat (iiberprift seine Arbeit nochmals und arbeitet sorgfaltig)
e sich an die Anweisungen im Internet hélt (also an die Eingabehilfen; kennt das Register
,~Angaben zum Projekt*)

Anregungen fiir die Schulung

Wenn Sie mit Indexierern und Priifern im Pfahl zusammenarbeiten, vergewissern Sie sich, dass sie die
Einfihrung, die Schulung zu Fertigkeiten und die Unterstiitzung bekommen haben, die sie brauchen,
um sich erfolgreich am Programm zu beteiligen. Nachfolgend stehen einige Beispiele.

Zur Einfihrung kann Folgendes gehoren:
e ein kurzer Uberblick tiber die Indexierung und
das Prifen '
Ergebnisse
e die Erlauterung, warum Genauigkeit
erforderlich ist
e eine Vorfilhrung, wie man auf die Ubungen mit
Anleitung fir die FamilySearch-Indexierung Unterstiitzen
oder das Priifen zugreift
e eine Erklarung, wie man sowohl die Praktische Schulung
allgemeinen als auch die projektspezifischen

Anweisungen findet

Einfihrung

Eine Schulung zu den Fertigkeiten kann beinhalten:
e wie die entsprechenden Computerprogramme
genutzt werden
e wie bestimmte historische Dokumente gelesen
werden
e wie bestimmte historische Dokumente gelesen
und indexiert werden

Zum Unterstitzen gehort:
e Wertschdtzung und Motivation vermitteln
e Bereiche aufzeigen, in denen Fehler gemacht werden, und erkldaren, wie diese berichtigt oder
vermieden werden kdnnen
e dariber berichten, wie es im Pfahl mit der Indexierung und Prifung vorangeht
e Fragen beantworten und Anregungen weitergeben

Merkblatt zu Aufgaben - dezember 2011  Copyright ©2011 by Intellectual Reserve, Inc. Seite 4 von 12



Schulung fur den Leiter der Indexierung im Pfahl

e den Indexierern Gelegenheit geben, einander von den Segnungen zu berichten, die sie bei dieser
Arbeit empfangen

Das Ergebnis ist:
e Die ehrenamtlichen Mitarbeiter entwickeln Vertrauen in ihre Fahigkeiten
e Sie erlernen neue Fertigkeiten und fuhlen sich geschatzt
e Sie erfahren, wie schon und wichtig Zusammenarbeit, Einigkeit und Begeisterung fiir die
Genealogie sind
e Sie liefern qualitativ hervorragende Arbeit ab

Mit dem Hohen Rat zusammenarbeiten

In Pfahlen, wo Flihrungsbeamte (darunter auch der Hohe Rat) sich maRgeblich an der Genealogie
beteiligen, werden im Durchschnitt doppelt so viele Namen fiir den Tempel eingereicht wie in einem
Pfahl, wo Flihrungsbeamte sich nicht so sehr daran beteiligen. Bitten Sie lhren Hohen Rat um
regelmaRige Zusammenkiinfte. Fragen Sie ihn als Erstes, ob Sie ihm erkldaren diirfen, wie man indexiert.
Sprechen Sie immer mal wieder tiber konkrete Beispiele, wie segensreich sich die Indexierung auf die
daran Beteiligten auswirkt. Weitere Moglichkeiten, die Filhrungsbeamten einzubeziehen:
e Erstatten Sie Bericht Gber den Fortschritt der Indexierung im Pfahl
e Setzen Sie sinnvolle Ziele fur lhren Pfahl
e Bitten Sie eventuell die 6rtlichen Filhrungsbeamten um Unterstiitzung, Indexierer zu bestarken
und zu motivieren
e Erstellen Sie einen MaRnahmenplan und fassen Sie diesbeziiglich bei der ndachsten
Zusammenkunft nach

Freischaltung als Administrator

Bitte informieren Sie FamilySearch dariiber, dass Sie Leiter der Indexierung im Pfahl sind, damit Sie als
solcher im Programm freigeschaltet werden. Ehe Sie als Administrator arbeiten kdnnen, miissen Sie
dreierlei tun:
4. Registrieren Sie sich unter indexing.familysearch.org als ehrenamtlicher Helfer oder melden Sie
sich mit lhrem Internetkonto bei der Kirche (LDS Account) an.
5. Installieren Sie die Indexierungssoftware
(https://indexing.familysearch.org/newuser/nugetstarted.jsf#).
6. Informieren Sie FamilySearch, um sich als Administrator zu registrieren. (USA und Kanada: 1-
866-406-1830; aulerhalb Nordamerikas: Die richtige Telefonnummer finden Sie unter
https://contact.familysearch.org/en.htm.)
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Ziele tiir die Indexierung im Pfahl

Damit das Indexierungsprogramm im Pfahl erfolgreich ist, muss es mit den Zielen des Pfahles in
Einklang stehen. Schreiben Sie die Ziele des Pfahles auf und sammeln Sie Ideen, wie Sie die Indexierung
nutzen koénnen, diese Ziele zu erreichen. Wahlen Sie die Ideen aus, auf die Sie sich hauptsachlich
konzentrieren mochten, und schreiben Sie sie unten auf. Sie konnen auch lhre letzten Indexierungsziele
heranziehen, um nachzuschauen, was sich bisher bewdahrt hat.

Monat/Jahr:

Ziele des Pfahles Ziele fiir die Indexierung

Drei festgesetzte Ziele fiir die Indexierung:

vom Hohen Rat genehmigt (Datum)
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Anmelden

1. Offnen Sie die Seite www.indexing.

familysearch.org.
2. Klicken Sie bei Bedarf auf das Pulldown-
Meni Sprache und wahlen Sie eine Sprache

aus.

3. Klicken Sie oben rechts im Bildschirm auf
Anmelden.

4. Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden.

® ¢

9 —y ey
FAMILYSEARCH JULISS Tl NEUIGKEITEN | PROJEKTE | HILFE | Aglden | Registfieren
S ) |

INDEXING

FamilySearch-Indexierung

Sehen Sie anhand dieses
Probedurchlaufs selbst, wie leicht das
Indexieren ist.

onbedurchlauf

Helfen Sie, wie schon Tausende andere
es tun, und indexieren Sie
Aufzeichnungen von zu Hause aus,

\ \ 4
u Erste Schritte

Die Aufzeichnungen aus der
Vergangenheit bewahren

Sie sind schon registriert?
Aktuelle Neuigkeiten

Angaben zum Benutzer anzeigen

Im Register ,Ansicht” wird eine Liste aller

derzeitigen Benutzer in lhrer Gruppe angezeigt.

e Um die Reihenfolge der Benutzer in der
Liste zu ordnen, klicken Sie oben auf die
Spalteniiberschrift. Wenn Sie die Namen
beispielsweise alphabetisch ordnen
mochten, klicken Sie auf Nachname.

e Wenn die Benutzer nur nach einer
bestimmten Aufgabe geordnet angezeigt
werden sollen, beispielsweise nur die
Prifer, klicken Sie auf das Pulldown-Mendi
Nach Aufgabe filtern und wahlen Sie eine
Aufgabe aus.

e Um die Angaben zu einem Benutzer
anzusehen oder zu bearbeiten, klicken Sie
auf den Namen des Betreffenden.

i & Candy Steinhorst
AMILYSEARCH INDEXIEREN | NEUIGKEITEN | PROJEKTE (NI INER TRy (ol Abmelden | M

Ansicht Suchen Berichte Nachrichten
IndexingOperations
Um einen neuen Benutzer hinzuzufiigen, kicken Sie auf Benutzer hinzufiigen. Um einen oder mehrere Benutzer zu loschen, kiicken Sie auf das Kistchen beim Namen
und dann auf Benutzer loschen. Geloschte Benutzer ksnnen nicht menr abgerufen werden. Um nach Spatten 2u ordnen, kicken Sie auf cie Spatenuberschrift. Nur
Spalten, bei denen e Aufwrts- und Abwarispfei angezeigt wird, konnen neu georcnet werden
Ergebnisse pro Seite: Organisation hat 23 Benutzer. Nach Aufgabe filtern 4
O *HNachname * Vorname E-Mail Adresse Land oder
O & Anderson Stephen Indexierer,
[& Ashby Devin Indexierer,
[ & Badger Kara Indexierer
[ & Baldwin Bob Indexierer| |
O & Chery Cindy Indexierer!
[1& Diel Gene Indexierer|
O Gale Katie Indexierer,
O & Gilert Susan Indexierer,
& Graham Fred Indexierer

Einen Benutzer suchen

1. Klicken Sie auf Suchen.

2. Geben Sie den Namen, Benutzernamen oder
die E-Mail-Adresse des Betreffenden ein.
Sie konnen auch einen Teil des Namens mit
einem Sternchen (*) versehen. Das
Sternchen kann bei einem unvollstindigen
Namen davor, in der Mitte oder dahinter
stehen.

3. Klicken Sie auf Suchen.

4. Um die Angaben zu einem Benutzer
anzusehen oder zu bearbeiten, klicken Sie
bei den Suchergebnissen auf den Namen
des Betreffenden.

f,’\hﬂ iYS[l\[{('E [ INDEXIEREN NEUIGKEITEN PROJEKTE ADMINISTRATION

Ansicht Suchen Beric} Machrichten
Suchen
Geben Sie lhre Suchbegriffe in eiges mehrere der Felder unten ein, und klicken Sie auf Suchen. Grofischreibung ist nicht notwendig

Suchangaben ganz oder lell%entsprechen. werden angezeigt. Um eine neue Suche zu beginnen, klicken Sie auf Entfernen

Benutzername Worname Nachname E-Mail-Adresse
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Benutzerangaben bearbeiten Candy Steinhorst (candys)

Sie kinnen die Benutzerangaben dndern, die in den Feldern erscheinen. Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie auf Speichern|
klicken Sie auf Abbrechen.

Sie konnen die Angaben zum Pfahl und zur
Gemeinde bearbeiten oder einem Indexierer die

Benutzemame- candys

Aufgabe als Prifer oder Gruppenadministrator Vormame: Candy
. . .. . Nachname: Steinhorst
zuweisen. Sie kdnnen keine anderen Angezsicrer [ame: Candy Steinharst

E-Mail-Adresse  steinhorstehj@ama
Wahlen Sie von

Benutzerangaben aktualisieren. Der Benutzer o
n Pfahlen, die bei der Eingabe erscheinen, einen aus
kann diese Angaben selbst aktualisieren, wenn Gruppe oder Piah.|General Accounts |

Untergruppe oder Gemeinde |1st Ward ‘

er sich bei der Internetseite anmeldet.
Stralte und Hausnummer:
1. Klicken Sie im Register Ansicht auf den on

Bundesstaat oder -land/Kanton

Namen der Person.

2. Klicken Sie auf Bearbeiten. F‘cs"e‘:;:‘;: @
3. Nehmen Sie im Feld ,Untergruppe oder A
Gemeinde“ etwaige Anderungen vor. '/
4. Wenn Sie eine Aufgabe zuweisen mochten, Adfgaben: L Gruppenadmirisirator
klicken Sie auf das Kdstchen neben Prifer o] (e
oder Gruppenadministrator.
5. Klicken Sie auf Speichern.
Berichte anzeigen oder drucken 7\ _—

i
FAMI l"ﬁ%l'\l{(! i NEUIGKEITEN | PROJEKTE LG IeanZyptel ] Abmelde

1. Klicken Sie auf das Register Berichte.
2' Wahlen Sle die Art des BerIChtS aus. Ansicht Suchen Berichte Nachric|
3. Waibhlen Sie einen Zeitraum aus, Berichte fir IndexingOper

Wahlen Sie einen Bericht aus der folgenden Liste aysf um dissen anzuzsigen

beispielsweise vierteljdhrlich.

. . . ericl il v Berichtsbeschreibung: Format:
W hI n I In k n kr D m - £ " |Orgamsalmn Slausnkem [ ] Anzal er Namen, die eingereic at, uns I\ v
anle S ee ° etes atu aus Bereich |‘J""h”"3h ["] BenrglggvnrniU|1lerg?uu§ gerEient et und .
5. Wabhlen Sie das Format aus. paum: [Bis hee (2009) [¥]
e HTML: In diesem Format kdnnen Sie den Ll S nin
i i
Bericht online ansehen. [ Serchtericlen_ |

e PDF: In diesem Format kénnen Sie den
Bericht ausdrucken oder per E-Mail
versenden.

e (CSV: Dieses Format ist eine
Tabellenkalkulation. Sie kénnen die
Zahlen in OpenOffice Calc importieren
und Grafiken oder Ubersichten
erstellen.

e XLS: Dieses Format ist eine
Tabellenkalkulation. Sie kénnen die
Zahlen in Microsoft Excel importieren
und Grafiken oder Ubersichten
erstellen.

6. Klicken Sie auf Bericht erstellen.
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Priifer auswahlen Einzelstatistiven
Fair Caks
1. Um herauszufinden, welche Indexierer .
Indexiert 200
bereits als Prufer fungieren, erstellen Sie Gepriift 1.289
Auszuge nochmals bearbeiten 0
einen Bericht unter ,Pfahl-Verzeichnis®. g 77\
Rosemarie Pierson QZaL
2. Um neue Prifer zu ermitteln, erstellen Sie ,
Indexiert 3,713
den Bericht ,Gemeinde-Statistiken“. Halten Gepriift

Auszige nochmals bearbeiten

P

Sie nach Indexierern Ausschau, die

a. mindestens 2000 Eintrdge indexiert
haben
b. nur wenige Sdtze eingereicht haben, die
nochmals indexiert werden mussten
(unter 0,1% aller indexierten Eintrdge)
3. Nehmen Sie zu jemandem, der in Frage
kommt, Kontakt auf und klaren Sie, ob er
a. ein Auge firs Detail hat seine Arbeit
immer zweimal durchsieht
b. sich an die Eingabehilfen halt
c. sich durchliest, was im Register
»~Angaben zum Projekt“ vermerkt ist,
und sich daran halt
4. Werden diese Punkte bejaht, fragen Sie ihn,
ob er Prifer werden mochte. Bitten Sie ihn,
die Online-Schulung fir Prifer
durchzunehmen.
5. Andern Sie die Benutzerangaben des
Betreffenden und weisen Sie ihm die

Aufgabe eines Prifers zu.
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Eine Nachricht senden

Sie kénnen den Indexierern und Priifern
in lhrer Gruppe Nachrichten senden. Sie
koénnen die Benutzer Uiber eine Schulung
benachrichtigen, Statistiken oder Ziele
weitergeben oder weitere Themen
ansprechen.

1.

Klicken Sie auf das Register
Nachrichten.

Klicken Sie auf Neue Nachricht
erstellen.

Geben Sie den Betreff Ihrer Nachricht
ein.

Klicken Sie auf den Kalender, falls Sie
bei Bedarf das Ablaufdatum dndern
miuissen. Das Ablaufdatum zeigt an,
wann die Nachricht vom System
automatisch geldéscht wird. Das
geschieht standardmaRig nach 30
Tagen.

Schreiben Sie die eigentliche
Nachricht. Hinweis: Sie kdnnen bis zu
2000 Zeichen eingeben. Fligen Sie
hicht mit der Kopierfunktion Texte
ein, die Sie in Word verfasst haben.
Klicken Sie auf Senden. Die Nachricht
wird an alle Benutzer lhrer Gruppe
gesendet.

Klicken Sie in der Liste auf eine
Nachricht, um diese anzusehen.

Um eine Nachricht zu léschen,
markieren Sie das Kastchen neben der
Nachricht und klicken Sie

anschliefend auf Nachrichten l6schen.

Die Nachricht ist fur alle Benutzer
geldscht.

e
FAMILYSEARCH

Ansicht Suchen

INDEXIEREN | NEUIGKEITEN | PROJEKTE EELIIENEIEENs (L]

Berichte MNachrichten

Kundenmitteiungen fiir Indexierer

Nachrichten tibermitteln an IndexingOperations

Um eine neue Nachricht zu senden, klicken Sie auf Neue Nachricht erstellen. Kiicken Sie auf eine Nachricht in der Tabelle darunter, um sie anzusehen. Um eine od:
mehrere Nachrichten zu léschen, klicken Sie auf das Kastchen beim Datum und dann auf Nachrichten I6schen. Um nach Spalten zu erdnen, kiicken Sie auf die

Spakeniberschrift

& Candy Steinhorst
Abmelden | Mein

4 Gesendetam Ablaufdatum Von Betreff An
(<] I | (2]
Neue Nachricht senden
Bitte geben Sie den Betreff Ihrer Nachricht ein. W lachricht verfasst haben, kicken Sie auf Senden.
Von: Candy Steinhor
Betreff:
AR |ndexingOperations /
Ablaufdatum:  q2/39/2011 iz
Nachricht:
W m B Iy - A B === E E=E=E | F a
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Schulung fur den Leiter der Indexierung im Pfahl

Eine E-Mail senden

Das Gute bei einer Nachricht ist, dass sie
im Register ,Nachrichten® erscheint. So

kann sich jeder die Nachricht durchlesen,

INDEXIEREN | NEUIGKEITEN | PROJEKTE (@l iCiiapeypcil ]

FAMILYSEARCH

MNachrichten

Ansicht Suchen Berichte

Berichte fiir IndexingOperations

‘Wihlen Sie einen Bericht aus der folgenden Liste aus, um diesen anzuzeigen.

F

Bericht: ‘Organisatinm Statistiken Berichisbeschreibung:

Format:

ganz gleich, ob er Uiber eine E-Mail-

Bereich: ‘ Jahrlich

Datum | Bis heute (20091

hl Anzahl der Namen, die Organisation eingereicht hat, und HTML

[v]

Adresse verfligt oder nicht. Man kann

1 ~@ fx | fsindexing@familysearch.org

eine Nachricht jedoch auch jemandem

zukommen lassen, dessen E-Mail-

@ Nleuswne

Adresse man ganz konkret auswahlt.

©

1. Erstellen Sie einen Bericht unter =
,Pfahl-Verzeichnis“ im CSV- =
Format. T

18

Kopieren Sie die E-Mail-Adressen
aus der Excel-Datei in das Feld
,Bcc* im E-Mail-Programm.
Verfassen Sie eine Nachricht und

senden Sie sie wie gewohnt.

A 8 c ) £ F G
indexing, org  Jindexer
indexing, family org |Indexer, Arbitrator
indexing,

Beitrage von Untergruppe.
H t

[ To.
= ]
Send | (e

| (LBecs ]

luper

indexing, ‘
indexing, re| |
indexing, orgl |
indexing,
indexing,
indexing,
Indexing,

orgl

Subject: | Training Meeting This Saturday

indexing, indexi i rg||| Come learn about indexing with our stake. p
indexing, g
indexing,
indexing,
indexing, i g
indexing,
indexing,
indexing,

T

Einen Benutzer entfernen

Halten Sie sich bitte an diese Vorgaben, wenn
Sie festlegen, wann Sie einen Benutzer aus dem
System entfernen.

e Wenn ein Benutzer langere Zeit abwesend
ist, das Indexieren jedoch anschlieRend
wieder aufnehmen mochte, lassen Sie ihn
im System aufgefiihrt.

e Wenn ein Benutzer der Kirche angehort und
umzieht, zeigen Sie ihm, wie er sein
Benutzerprofil aktualisieren kann, um den
neuen Pfahl auszuwdihlen.

e Wenn ein Benutzer an der Indexierung nicht

langer teilnehmen mochte, entfernen Sie
ihn aus lhrer Gruppe.

1. Klicken Sie im Register ,Ansicht” auf das

Kastchen neben dem Namen des Benutzers,

der entfernt werden soll.
Klicken Sie auf Verschieben.

auf OK.

Klicken Sie in der Meldung ,Sind Sie sicher?”

Ansicht Suchen Berichte Nachrichten

General Accounts

Wenn Sie einen Benutzer aus dieser Gruppe in die allgemeine Gruppe der Indexierer zuriickverschieben wollen, markieren Sie das Kastchen vor dem entsprechenden
Namen und kicken Sie auf Verschisben. Um nach Spaken zu ordnen, Kicken Sie auf die Spaenibarschrift. Nur Spatten, bei denen ein Aufwarts- oder sin
Abwértspleil angezeigt wird, kbnnen neu geordnet werden

~
Ergebnisse pro Seite: 10 [w] Oroanisation hat 99 Benutzer. Nach Aufgabe fitern: |~ keine - [¥] "
[0 * Nachname Vorname E-Mail-Adresse Land oder Aufge
O & igeistest*a Inde
O& Leicher Inde
Sind Sie sicher, dass Sie die ausgewahlten Benutzer aus dieser Gruppe in die aligemeine Gruppe der Indexierer
verschieben wollen? Inde|
Inde
Inde|
0 & Kiien Louise Kiienlou@hotmaicom loulouklien Inde|
Oa Kien Max Ikienmax@hotmail.com  maximus Inde.
& Garten Samuel SamG@worldmail.com  samiixit2 Inde|
4 Greeg Mark markgreeg@worldmai.com markﬁi 2 ‘ Inde
e = — e —w
[l I | 2]

/4
1 s 4 rz2szzzaagdn | ) )
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Schulung fur den Leiter der Indexierung im Pfahl

Einen Benutzer hinzufligen

Die meisten Benutzer wahlen eine Gruppe oder
den Pfahl der Kirche Jesu Christi aus, dem sie
angehodren, wenn sie sich firs Indexieren
anmelden. Bei Bedarf kdnnen Sie jedoch auch
im administrativen Bereich lhrer Gruppe einen
Benutzer hinzufiigen. Dazu brauchen Sie den
Benutzernamen des Betreffenden.

1. Geben Sie unten im Register ,Ansicht”
neben der Schaltflache ,Verschieben nach“
den Benutzernamen des Betreffenden ein,
und klicken Sie dann auf Verschieben nach.

Hinweis: Falls Sie sich beim Benutzernamen
verschreiben, erscheint in der Ecke unten
links eine rote Fehlermeldung, die besagt,
dass kein Benutzer mit diesem
Benutzernamen existiert. Sie miissen den
Namen dann noch einmal eingeben und
erneut auf Verschieben nach klicken.

Der Betreffende wird lhrem Pfahl oder lhrer
Gruppe hinzugefigt.

T
Oa
Oa
Oa

TR
Jacobson
Jensen

Lloyd

T
Zane
Scott
Kristin

RIS JACRE0Y MY SEaTC 0Ty RRJECRS O
jacobsonz@familysearch.org zj6107_hq
scott jensen@familysearch.org
lloydkk@ldschurch.org

ORI RERNI .
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