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Baixar um Lote de Conferéncia

1. Cligue na lista suspensa Funcéo e
selecione Conferente. Observagéo: E
preciso receber de seu diretor de extracao
ou administrador do grupo a atribuicéo de

ING

Meu Trabalho Bem-Vindo, Stephen Anderson

Funcéo: | Conferente

= — onferancia B =
ﬁl
4 Brai| & Mostrar todos os projetos O Mostrar projetos preferidos Alterar Minhas Preferéncias
Nome do Projeto |Descri§50 Nivel ‘Puntns |
[}

Conferente para Vlsual izar OS Iotes de Trabalhar no Lote Australia, Victoria - Probate Rec.. |English-Easy to Moderate-1853... Intermediario |3 -~
A - ~ Belgique - Registres Civile 1851___|French - 1851-1900 Avancado 5 ‘E]
Confe renC | a Minhas Mens \Belgique - Registres Des Décés...|French - 1796 -1910 Intermediario 3
. . De ‘Ass Belgium, Antwerp - Foreigners I... |English - 1840 - 1930 Intermedirio 3
2. Cllque em Baixar Lote. Belgié, Mechelen - Overlijdens .. |Duich; Flemish - 18511900 Intermediario 3
3. Clique no nome do projeto em que deseja Canaca, Ontaro, Toront - Tor... English - 1526-1935 Avancado 5
Canada, Québec, Montreal - R& _|French - 1800-1900 Intermediario |3
trabal har. Chile, CONCepeion - Reqistros C... Spanish - 1885 -1903 Intermediario 3 [l
4 C I ique em O K 1 Namero de Iotes para download Visualizar Amosira I -E' [ Cancelar ]
. . .z
5. Leia a mensagem dizendo que esse lote ja

foi indexado e depois cliqgue em Préxima.
6. Leia a mensagem de instrucfes do projeto
e depois clique em Fechar.

Organizar Campos

1. I\!a aba Equiparagdo (_1e Registros, para Campos Selecionados Campos Oclos
ajustar os campos, clique com o botdo direito Tio de Imagem K]
no cabecalho da coluna Registros do Dia do Matriméio :
. Més do Matrimdnio
Indexador A ou Registros do Indexador B Ano do Matriménio N
e selecione Campos de Equiparacéo de Nome do Naive -
Reg |stros IS;:b;endom:s.do Noivo
. ade ao Moo
2. Para mover o campo, na lista Campos Estado Civil do Noivo
R . Mome do Pai do Neivo
Selecionados, clique em um nome de campo Sobrenomes do Pai do Noivo
e depois na seta acima ou abaixo para mover Nome da Maz do Nofvo [v]
0 campo na lista. Por exemplo, clique em [ o] [ cancelr

Sobrenome e mova-o para o alto da lista.
3. Mova outros campos conforme necessario.
4. Clique em OK.

Observacao: Quaisquer alteracfes que vocé
fizer, inclusive nos campos ocultos, somente se
aplicardo a &rea Equiparacdo de Registros, ndo a
area Conferéncia.
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Conferéncia

Equiparacdo de Registros

Se o lote é um documento de registro, com

varios registros em uma imagem, verifique

primeiro se os registros do indexador A e 0s
do indexador B estdo alinhados. Um dos
indexadores pode ter pulado ou repetido uma
linha por engano e assim, 0s homes nado se

equiparam. Se iniciar a conferéncia e

perceber que precisa voltar para a

equiparacéo de registros para realinhar

algumas linhas, o trabalho que ja tiver
realizado sera perdido.

1. Naaba Equiparacdo de Registros,
compare 0s nomes nas duas colunas.
Observacao: Todas as letras conflitantes
s&o mostradas em vermelho. E provavel
que haja algumas letras em vermelho,
porque os valores entre os indexadores
podem conter diferencas. Quando parecer
que a maioria dos valores entre as duas
esta diferente, isso pode ser uma
indicacédo de que as linhas néo estdo
equiparadas.

2. Se necessario, acrescente ou remova
linhas ou altere a ordem delas para que se
equiparem.

3. Se errar e precisar desfazer as mudancas,
clique em Limpar.

4. Para gravar as mudancas, clique em
Concluir.

Observacdo: Se uma das indexacdes estiver
incompleta ou tiver problemas de qualidade

significativos, clique no tj (bot&o Devolver
Lote para Ser Reindexado). Clique no lote
a ser reindexado. Clique no motivo para
enviar o lote para ser reindexado e depois
clique em OK. Observacédo: Quando um
lote volta para ser reindexado, todas 0s
campos sdo apagados e o lote é enviado para
0 proximo indexador disponivel.

BPC ¥ it 8=

Equiparagio de Registros | Dados do Cabegalho | Conferéncia

Imagens

Registros Inde... Registros Inde...
002 1., 01, Dez, 1901., 1, Dez, 1904

Travar Rolagem Vertical

Se em uma das colunas aparecer um nome que
ndo esteja na outra coluna, cliqgue no nome e
depois em Registro(s) néo se Equipara(m).
Uma linha sera acrescentada na outra coluna.
Se em uma das colunas houver 0 mesmo nome
duas vezes, clique no nome repetido e depois
em Remover Registro(s) .

Se uma das colunas tem 0s nomes corretos, mas
em uma ordem diferente da outra coluna, clique

no nome para realca-lo e depois clique na

seta para Cima ou b para Baixo no alto para
mover esse registro para cima ou para baixo de
forma a equiparar-se com a coluna correta.
Observacao: Para mudar varias linhas de uma
vez, clique no primeiro registro, pressione a
tecla Shift e clique no ultimo registro. As linhas
serdo realgadas. Para inserir uma linha nas duas
colunas e digitar um nome que foi esquecido
pelos indexadores A e B, clique na linha abaixo
de onde necessita inserir uma linha e depois

clique no EJ (botdo Inserir nova linha acima
do registro selecionado ).

Para remover uma linha em branco em ambas as
colunas, clique na linha para realca-la e depois

clique no E’ (botdo Apagar linhas
selecionadas em ambas as colunas).
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Conferéncia

Ver as Instrucdes Especificas do Projeto

1. Clique na aba Informac6es do Projeto do
lado direito da area de langcamento de dados.
2. Se nédo houver instrucdes na aba, clique no
link Pagina Inicial do Projeto de Indexacao.
3. Leiaas instrucdes especificas do projeto.

Inforrmacbes Projeto MNavegacio pela Imag

magem. Chque em OK para adicionar 0 registros.

Informacbes Adicionais

@ Instrugdes de indexacdo especificas ao projeto: Para esse

& Instrucdes Gerais de Indexacio: Para todos os projetos.

# Ajuda em todos os campos: Uma lista da ajuda de todos o
campos.

& Ajuda com a Caligrafia do Portugugs

Conferir Registros. ¥B0 9C W7 omdd

Xegistros  Dados do Cabeca\no| COﬂfeféﬂC\ﬂ| Navegacio pela Imagem

1. Cllque na a.ba. ConferénCIa. Indexacd . Indexacd.. Conferente Fmj:,:ﬂ';g;z?';:”CEE;;;”:;':SE)

Observaggo: O sistema e e e
H : H H *Sobrenomes da Noiva Hunes unes unes. Aceffarind. A _ | |Elisiaria
automaticamente vai para o primeiro e e e o - - N
a Estado Civil da Noiva S S S

Campo O’.‘nde a Indexagao A e a . Nome do Pai da Noiva Federico  Frederico g
Indexacéo B diferem. As informagbes e e e o e el IR N
conflitantes sdao mostradas em Sobrenomes da Mae da Noiva Nunes  Loreto v
vermelho.

2. Compare os valores com a imagem do «  Se nenhum dos valores estiver correto, digite 0

documento e indique o valor correto. novo valor na coluna Conferente. Em seguida,
cligue em Aceitar a Conferéncia.

Para ver a lista para consulta, clique no campo em
branco proximo a Aceitar a Conferéncia, depois
na seta que aparece na lista suspensa e, por ultimo,

clique emPesquisar.

Observacao: O sistema automaticamente .
muda para 0 proXimo campo que precisa
ser conferido. Se isso ndo acontecer,
cliqgue em Avancar.
«  Seovalor A estiver correto,
clique em Aceitar Indexagéo A.
« Se o valor B estiver correto clique
em Aceitar Indexcéo B.

Verificagao de Qualidade BBC¥El 9¢ W7 22

A0 de Registros | Dados do Cabeqalhn‘ Cﬂﬂfﬂ'ﬁﬂmﬁl
Regisiros

A0 pela Imagem
Verificador de Qualidade

Project (P
Conferéncia | Ajuda com o Campo

1. Quando vocé conclui a conferéncia,
uma mensagem pergunta se gostaria

Index... Index... Conf..
“Dia 40 Matriménio = AN »

02-01 a & -
*Més do Matriménio <Empt... <llegiv... <legiie|
g - - 02| + 2 i i
de verificar a qualidade. Clique em (W oo i <t -icq_ i
_ = “Nome oo Noivo <EmpL. José  José /) Aceitar
*Sobrenomes da Noivo <Empt Martin  Martin,
. V|

2. Verifique novamente as informagGes
digitadas com o que é visto na

“ldade do Nowvo <Empt.. 22 23

Estado Civil do Noivo <Empt... S s v

Nome do Pai do Noivo <Empt.. José  José /]
Sobrenomes do Pal do Nolva <Empt.. Martin . Martiny/|«

Clique em um campo para

modifica-lo.

! [ @ vottar_] [ Avancar® || Ajuda |

Imagem 2 de 3 | Registro 3de 6

Campo Obrigatdrio: Dia do Matrimdnio

Conclusio | NCEN

Dawnload Concluida

imagem.

3. Quando se clica no botdo Aceitar ou
Trocar todos pelo novo valor, o .
verificador de qualidade .
automaticamente muda para mostrar o
proximo campo marcado. Se isso néo .

acontecer, clique em Avangar.

Para manter o que foi digitado, clique em Aceitar.
Para manter o que foi digitado no mesmo campo
em todos os registros, clique em Aceitar Todos.
Para alterar o que foi digitado, digite um novo

dado no campo.
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Conferéncia

Enviar um Lote

1. Quando a verificagdo de qualidade estiver
concluida, surgird uma mensagem
perguntando se vocé deseja enviar o lote.
Cligue em Sim. Se a mensagem nao aparecer,

clique no b (botdo Enviar).
2. Na mensagem Lote Enviado, clique em OK.

Conferénda conduida!
Deseja iniciar a "Verificacdo de Qualidade” agora?

<l

Bplc ¥ ¢ @ /|

| Equiparaciio de Registros | Dados do Cabecalho Conﬂ
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