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Logowan i e Zaloguj sie do systemu indeksowania FamilySearch
1. Na pulpicie kliknij ikong Wonto FameyScarch Bl i TR
FamilySearch Indexing lub wejdz B e R o e
poprzez strong internetowa Famiysearch T
FamilySearch indexing Zaconriales heske?
http://indexing.familysearch.org, a '"'“5‘""_'"_“; SRS
nastepnie kliknij na Rozpocznij Zesesing s sty ivoryéone ot | C o I o ) =
indeksowanie.

2. Wpisz nazwe uzytkownika i hasto.
3. Kiliknij OK.
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Indeksowanie

- . Moja praca rowitanie, testnewarb_pl lastname
PObran Ie ,p I.Iku" . Rolz: Inoeksuacy  |v| [_Pobierz pik_|
1. KIiknij Sciagnij plik. o Boierz pik
2_ Kllknl_] na naZWQ prOJektu, (&) Pokaz wszystkie projekty O Pokaz preferowane projekty Edytuj Moje preferencje
A N jekt Opi Pozi Punkty
nad ktorym chcesz B;:l':::z;eerlu‘:(esmnd1851719... D::Icsn; Flemish - 1851-1900 f'sr::?zaaw... 3“
pracowaé Poiska, ksiegi metrykalne - Diecezj  Polish - 1654-1946 Srednio zaaw_ 3
i ; . sverige, Uppsala - Kyrkobocker, til... |Swedish - Early to 1860 Trudny 5
3. Wyblerz ilosé pllkéW, nad US, Nevada - Wl Drait Registral..|English - 1942 (Najwyzszy prioytef) [catwy 1
; : i US, New York - 1930 Federal Cen__|English - 1930 Latwy 1
ktoryml ChceSZ pracowac. Moje wiadomosci US, North Carolina - Freedmen Let... English - 1862-1870 Trudny 5
.. US, Pennsylvania - WWI Draft Re... |English - 1942 ca 1
4, Kllknlj OK. [ou = Eu:—fgé:ag 191448, 1922 .Jasanese—1914, 1022-1927 ér:g?;inzaaw,,, 3
I:Eadgua,.::i ::: vcvi?:f 12 Liczba plikow do pobrania Zobacz preykiad | [ ok || Anuig
Wyswietlanie instrukcji dotyczacych | Pole pomocy Kontroler jakoSci
projektu Informacja o projekcie | Mawigacja zdjeciem
1. Kliknij na zaktadke Instrukcje do projektu E
znajdujaca si¢ po prawej stronie pola do Charakterystyka projektu
WPISYW?.nIa d_anyCh' . . & Projekt ten zawiera cztery rozne rodzaje
2. Jezeli nie ma zadnych instrukcji w zaktadce, rekordw.
indeksowania. trzech zdjec, z ktérych kazde zawiera v

3. Przeczytaj instrukcje dotyczace danego projektu.

Wybieranie I'Odzajll ZdeCia Dane nagtéwka | Formularz wpisu nJPgO[mleapm;]amnoncym'eksds': b:i\n:gzrq'ja;i:fgem
. . . e e - . Zdjgcia
Kliknij na pole rodzaj zdjecia i wybierz 001 Normalny 2] 1 - odzay zajecia =
pozycje z rozwijanej listy. Na przyktad: o e
- Puste zdjgcie Kliknij na pole Image Type, Kliknij strzatke w
normal, blank, dUp“Cate, Unreadable, no Duplikat dot po prawej stronie pola, a
1 - 1fi Brak d h do ekstrakc]i tepnie kliknij je z listy, ktd
extractable data, or a project-specific |Panel danyen nerak danyn do ersrarc) nasleprie Kknj na opcje 2isly. Kora

item, such as birth certificate [normalne,
puste, duplikat, nieczytelne, brak danych
do indeksacji lub konkretna pozycja
dotyczaca projektu jak na przyktad: akt
urodzenia].

Uwaga: W celu uzyskania pomocy,
przeczytaj instrukcje w polu pomocy,
ktére znajduja sig¢ po prawej stronie pola
do wpisywania danych.
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Indeksowanie

Whprowadzanie informacji U i V5 S TR SRR SR M e
1. KIliknij na pierwsze pole, by it /f?‘m-, Jznm;x %}’3 roke ity ZS/Z b’"’.@’f" m?z,@i‘;
, . .. .. y Ly 2 PR Addsnomw  Lct- YIS ARD RO SOR PR e prn Ao 1
rozpocza¢ wpisywanie informacji ze zyn 5 {j”%m Mo S pie o “;-‘,jz,pm Siditanya;
zdjecia dokumentu. oyt | e ‘7:‘”";“' o v “”;: et e
N . . . . e Uledsioww. fen igdauy JSamwwigegpm i N w7 o Ay
2. Wpisz informacje, tak jak jest t —— — —
. . Eo) @ B N Z | % xR BB Bx
przedstawiona w dokumencie. el i LAl dicee ool s
. Dane nagtéwka | Formularzwpisu | - ["':Io[{:eag:r::c;mm‘e Izanu;:z?aa::fuaem
3. Aby przejs¢ do nastgpnego pola, Ziese —Reford_ s 1 ——
przy(:iénij Tab IUb Enter- gi:g: *Dzlenzawarclawlazku::l;irsvl:s;; 1 :vu'.“ersuonyt Kt6 tat
- iesiac zawarcia zwiazku malzenskiego Pz numeLSony: i Y O IPE 2N,
Uwaga: W CE'U UzySkanla pomocy, {M'Rokzwarcla’x:zazuprgzéngzgg ‘r::.l;zyo(::;‘lk::lr:zlr,uwsigr(;?yy’z"nrsr?\zrr:r:omu

przeczytaj instrukcje w polu pomocy,
ktére znajduja si¢ po prawej stronie pola

do wpisywania danych.
Kopiowanie p0| i rekordow MM h;%iﬁ.: |_;_ R :
e Aby skopiowac¢ zawarto$¢ poprzedniego pola, e — G - i “ ;
kliknij na puste pole i przycis$nij Ctrl+D. sy {g&~~ L i
e Aby skopiowac kolumng, kliknij na pierwsze
puste pole, przesun kursorem po kolumnie, by N Z X X2 2 B Bix
podswietli¢ wszystkie wybrane przez ciebie Form Entry
pOla, a nastqpnie przyciénij Ctrl+D. Number *Surname *Given Name and Intials
e Aby skopiowa¢ caty poprzedni rekord, kliknij na a::’;:: :JBSS&V
pusty rekord i przycisnijCtrl+Shift+D. Uvaleer (Ao
Woybieranie z listy "7l @ poszukal
Opcja ,,vyybierz z listy” ggwiera ;biér naj czqé(;iej P gf Zaczyna sie od dor r—"
wystepujacych nazw, miejsc lub innego rodzaju it _
informacje, ktore moga pomodc w odczytaniu zapisu. » 4 zawera
Lista nie zawiera wszystkich mozliwosci pisowni, ‘ e Koiczy siena
szczego6lnie gdy chodzi o nazwy. " * | A by werowadié tery diskrytyzonane, uty) Cr
1. Aby skorzystac z opcji ,,wybierz z listy”, kliknij Donus i
na pole, ktére masz zamiar indeksowac. g‘;:a :
2. Kliknij na strzalke w dét znajdujaca si¢ na koncu "
pola i kliknij Wyszukiwanie. Dorata
3. W odpowiednich polach, wpisz litery, ktore jestes - 30”"3‘*"
. , oral
w stgnle odczytac. . . ‘ Dorchen
4. Wybierz nazwg lub informacjg, ktora pasuje do alzenskiego ||Dore
informacji znajdujacej sie w dokumencie. Z:iz:zi:zgs | zaakceptuj zaznaczone | [ Anulyj |
5. Jezeli znajdziesz pasujaca informacje, kliknij na 2na miodego
. . O - . = Imiona pana mtod
nia, a nastepnie lfhkmj Akceptgj WybOtj.‘ T mgg:gg brzed albo po naz
6. Jezeli nie znajdziesz pasujacej informacji, kliknij o immga przyjrzy] sie imion
Anuluj i wpisz to, co widzisz w dokumencie. : Poszuka) _

Uwaga: Czerwone faliste podkreslenie lub kolorowe
tlo oznacza, ze nazwa nie znajduje si¢ w bazie
,wybierz z listy”. Nie oznacza to, ze dokonates
btednego wpisu.
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Indeksowanie

Oznaczanie jako puste lub nieczytelne to&u wlosilow 2 Thdy, | al;ag,'a]
e Jezeli pole wymagane do wypelnienia jest puste, »E Wuaﬁf s “_g r‘r/q

Wd/ o
(Oznacz pole jako puste). onhe’ 1 AMdasmiow 1d]

e Jezeli caly rekord jest pusty, kliknij na pole Lmele [74« ‘b jhlu

kliknij na to pole, a nastepnie kliknij el

rekordu, a nastepnie kliknij na przyciskli.n:'—'cl.il rodiiiams ceqp Lhnedton ﬂ'}’“
(Oznacz pole jako puste). ltjea“mw, = ‘f’w fma (s

e Jezeli nie mozesz odczytac jednej cyfry badz
litery, uzyj pytajnika (?), w miejscu cyfry badz I —— .
litery, ktorej nie mozesz rozczytaé. Na przyktad: n z;; I et g cr?m I = = Bx
N?wak.

e Jezeli jest kilka cyfr lub liter, ktorych nie mozesz
rozczytaé, uzyj gwiazdki (*) w miejscu tych cyfr
lub liter, ktorych nie mozesz rozczytaé. Na
przyktad: Ko*ski.

e Jezeli nie mozesz rozczyta zadnej z cyfr czy
liter w danym polu, kliknij na to pole, a

)
nastgpnie kliknij przycisk = (Oznacz pole
jako nieczytelne).
e Jezeli caly rekord jest nieczytelny, kliknij

przycisk -:21:- (Oznacz rekord jako
nieczytelny).

Wstawianie i dodawanie s &-"“W iy -"71‘-' o
rekordéw {‘,a’z : : Uledsioww fom “41 S “m?"?”
i {:hﬂ-’ JM }{ e 4
e Aby doda¢ rekord na koncu listy, o 4 it 7J = M“"? /‘“" ""'"“:’; “‘
- . . o i m
kliknij na przycisk E" (Dodaj T]w - Moakisiow:| Oslernasr ﬁm)z.em . )2’?.,1%“ ayides o 0
rekord). o BB xal 9 W7 vmdd|aee] |
e Aby wstawic Fekorq, khkl}p na T
rekord znajdujacy sig¢ ponizej Zdjecie — Rekord *Raodza) rekardu Akta matzenstw ~
miejsca, gdzie chcesz wstawi¢ dane g;g: *"'-“‘ﬂE" strony | =
. . . - *NUmer wpisu
braku,]qce_] OSOby’ a nastgpnie 03-01| *Dzien zawarcia zwiazku malzenskiego
. ) E“ Miesiac zawarcia zwiazku malzenskiego
kllknlj na przyCISk (WStaW * Rok zawarcia Iwiazku malzenskiego
rekord). *Imiona pana miodego ~

e Aby usuna¢ dodatkowe linie
rekordu, kliknij na rekord, ktéry ma
zosta¢ usunigty, a nastgpnie kliknij

na przycisk = (Usun rekord).
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Indeksowanie

PomOC . Informacia o proiekcie Mawigacja zdjeciem
e Pole Pomocy: Kliknij na zaktadke Polepomocy | Kontrolerjakosa
Pole Pomocy w celu uzyskania
instrukcji dotyczacych sposobu
indeksowania danego pola. Wpisz numer strony, ktéry zostat napisany
lub wydrukowany w goérnym rogu rekordu.
Nie pomyl numeru strony Z numerem
wnisu w rekordzie

Numer strony

e Instrukcje dotyczace projektu:
Kliknij na zaktadke Instrukcje do
projektu w celu uzyskania
instrukcji dotyczacych danego
projektu.

« Pomoc w odczytaniu pisma od chzneTgo E]@
e Pomoc w odczytywaniu pisma & & e %8 5|6 6§ % 0
ytywaniu p z%@a;;%@ﬁ;g
. Kliknii i a» e &K
recznego: Kliknij na przycisk v @’g z7
(Pomoc w odczytywaniu pisma 2t e ds P 7L 2
recznego, aby zobaczy¢ przykltady |% 20 9 )]

pisowni liter.

e Pomoc w korzystaniu z systemu: N S
Przycisnij F1, aby uzyskac B0 o
instrukcje dotyczace uzywania S| [Krokl indeksowania

A H H 2 f: tzﬂajiamm o) Indeksowanie skiada si¢ z kilku prostych krokéw.
ekranow indeksacyjnych gm e '
- Edycja informaci w profiu - Rozpoczynanie indeksowania . . .
FamilySearch. * s o s g s i |
|3 Indeksowanie 2. Pobierz plik

# Moja praca N — P .
. e wisdomos Pliki to grupy zawierajace jedno lub wigeej zdjeé, ktére mozna

< & Wyznaczanie celow zindeksowaé w okolo 30-60 minut
{C) Przegiadanie historii 3. Zobacz instrukcje do projektu

- # Przegladanie Maje; zgodnc Przeczytaj instrukcje dla danego projekiu, zanim zaczuiesz
- # Linki indeksacyjne indeksowac lub rozstrzygaé w danym projekcie. Instrukcje te
i ? Z;‘Z;‘;:I‘:::Z’S zawieraja: wyjasnienia, wskazowki i przykiady z jakich nalezy
- # Powrdt do strony startoe korzystac podczas kazdego projektu.
- # Otwieranie wczesnisj pobr 4. Ustal liczbe rekordéw

# Znracarie pliu Rekord jest stworzony dla kazdego giéwnego imienia i

# Pracaw irybie offine nazwiska znajdujacego sie na zdjgciu dokumentu. Niektdre pliki
=] ":";EMW:GESE'“;‘””E‘““W maja z gory okreslona liczbe rekorddw na zdjecin i

, co widzsz Sy :
b (3] odposwiadajaca jej liczbg linil wpisu danych. W przypadku

sl | (2] innych plikéw bedziesz musiat okreStic liczbg rekordéw, aby  [w]

° Zadaj pytan ie - Kl | kn |J PO moc w # Indeksowanie FamilySearch - Polska, ksiegi metrykalne - Diecezja Radom 1654-1946 [Czesc 1]/004283698[3]

Pk Edytyj Wyswietl Narzedzia Pomoc

pasku menu, a nastepnie kliknij 4 e L0 M i ot
Zadaj pytanie w celu uzyskania e | /v?g | somtsezpomoc ecicnn Pl TR Sk
odpowiedzi na najczesciej L ﬁ’i'“}“' o s TRy g % Jf-mtt:;
- or ; e Najczeécie] zadanane pytania VELSEen I fiig iy Eem oo
Zadawane pytanla. TR s przewodmkdz'm'doam Py mtf \,,:‘,ﬂ fat riedeamdice
e
. - o T Ask a Question
e Pomoc techniczna: Kliknij na - ifomac 021t Q
. ripm & Hosks Ao
Pomoc w pasku menu, a nastgpnie o il R o Scarch
kliknij Kontakt Pomoc techniczna |z, ' | Advarcd searcn
w celu uzyskania danych 1 : e e _
K K h do lokal h Har /3% Our Most Requested Solutions and Answers
onta ,tOWyC 0 loka nego ) ) B . -25, U2« w Familysearch.org
przywadcy lub pomocy technicznej [ | fadele duteiiin 2 fegie o fanbsad grgpuntor 05 accopn

FamilySearch.
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Indeksowanie

e Dzielenie si¢ plikiem: Kliknij Plik

#* Indeksowanie FamilySearch - Polska, ksiggi metrykalne - Diecezj

w pasku menu, a nastgpnie kliknij
Podziel si¢ plikiem. Spisz numer i
kliknij OK. Podaj ten numer
osobie, ktora begdzie mogta
przejrzec twoj plik 1 pomoc tobie w
rozwiazaniu napotkanego
problemu.

Plik Edyhyj Wyswietl MNarzedzia Pomoc

Zamknij Dllk Ctrl+F4 b = L | 4:.' ﬁ
Zwrée pik A 4 °S e
Udostepnij plk - } Y oude Jgg;.w"ﬁ‘ﬁ'm-d;ﬂ/
Zapisz | ® Udostepnij plik
Pobierz|
Odesii

“"| Daj ten numer osobie. ki6ra bedzie ogladaé twdj plik.
Wyjd# 114400115

"

- Numer kopii °

Sprawdzanie jakosci

Gdy zakonczysz indeksowanie, po prawej stronie
pola do wpisywania danych, w miejscu okna Pola
Pomocy dotyczacej danego pola pojawi si¢ okno
Sprawdzania jakosci. Ukaze si¢ pierwsze oznaczone
pole wraz z wyjasnieniem, dlaczego nalezy
ponownie sprawdzi¢ dang informacjeg.

Ponownie poréwnaj informacje, ktore spisates z
tym, co widzisz na zdjeciu.

e Aby zachowac to, co wpisates, kliknij Akceptu;j.

e Aby zachowac to, co wpisale§ w konkretnym
polu dla wszystkich rekordéw, kliknij Akceptuj
wszystko.

e Aby dokona¢ zmiany twojego wpisu, wpisz
nowe dane w tym polu.

e Aby zmieni¢ to, co wpisates w konkretnych
polach we wszystkich rekordach, wpisz nowe
dane w polu i kliknij Zmien wszystko uzywajac
nowych danych.

e Po kliknigciu Akceptuj lub Zmien wszystko
uzywajac nowych danych system
automatycznie przechodzi do pokazania
nastepnego oznaczonego pola. Jezeli tak si¢ nie
stanie, kliknij Nastepny.

Pole pomocy  Kontroler jakosci l Informacja o projekd

*Miesiac urodzenia Sty %
*Rok urodzenia 1835
*Imiona dziecka Marcyanna
*Na: dziecka

*Ple¢ dziecka Kohieta

“Imiona ojca Antoni

*Nazwisko ojca Kral

*Imiona matki Kunegunda
*Nazwisko matki Zielenska ~

I 1. Krdl nie znajduje sie na zatwierdzonej liscie

Akceptuj | Akceptuj wszystko |"Kr|j|"

ZIIEr Wazystka nanowa wartose

Kliknij na dane pole, jesli chcesz dokonac w nin|

© wstecz | Nastepne © | Pomoc
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Indeksowanie

Wysylanle pliku x
Po skonczeniu sprawdzenia jakosci, pojawi si¢ Kontrola jakosci zakoriczonal
komunikat, czy chcesz wysta¢ plik. Kliknij Tak. o o b vt bt swelh sy
A jezeli to nie zadziala, kliknij na przycisk 1%

(Wyslij). =

2. Po otrzymaniu informacji potwierdzajacej L

wystanie pliku kliknij OK.

Powrot do Strony glownej
Aby powr6ci¢ do gléwnej strony indeksowania

FamilySearch, kliknij < (Powrdt do strony
glownej).

ZWwracanie p| iku Zwréc plik : Polska, ksiegi metrykalne - Diecezja Radom 1654-1946 [Czesc 1] : 004283698[3]
Jezeli pO przejrzeniu phku’ ZdaSZ SObie Kliknij na przycisk ponizej, ktory najlepiej okresla przyczyne zwrotu pliku.

Mozesz dokonaé zwrotu pliku z dowolnego powodu. Praca, ktérg wykonates do tej pory, nie zostanie stracona.

SpraWQ, Ze nie deZieSZ még{ pracowaé Poméz nam okreslié, czy mozemy dac ten plik do ukonczenia innej osobie indeksujacej lub
P . . . czy wystepujg w nim problemy zwigzane z jakoscia, kiore powinny zosta¢ sprawdzone w siedzibie gidwnej.
nad tym plikiem, poniewaz jest zbyt

-« W chwili obecnej nie mam wystarczajgco duzo czasu.

tl'udny, deZ’ Z innego pOWOdu, to f:]r;ztiin:ym # Plik jest dia mnie za trudny.
. O . Jacym a Chce sprobowat innego projekiu.
mozesz zwroci¢ ow plik.
l. K||kn|J na P||k w paSku menu, a Sprawd? zdjecie » Czes¢ zdjgcia jest obcigta i brakuje na nim informacji.
. . .. , o, . # Przynajmniej jedno ze zdjet jest zbyt ciemne lub zbyt jasne i nie mozna go odczytac.
naStQpnle kllknl_] Zwroc¢ Plik. » Przynajmniej jedno zdjecie jest nieostre.
L] Aby ZWTéClé pllk, W takl Dzigkujemy za pomoc!

sposob, aby zostat
zindeksowany przez inng osobg
indeksujaca, kliknij na Oddaj
innym indeksujacym.

® Aby zaznaczy¢, ze obraz
sprawia problemy i powinien
zostacé przejrzany przez
administratora, kliknij na
Sprawdz Jakos¢ Obrazu.

Podstawowe wskazowki dotyczqce indeksowania

Podstawowe wskazdéwki dotyczace indeksowania sa instrukcjami, ktére maja zastosowanie do
wszystkich projektow. Mozesz korzysta¢ z tych wskazoéwek, aby znalez¢ odpowiedzi na pytania, ktére
moga si¢ pojawi¢ podczas procesu indeksowania. Czasami pojawia si¢ wyjatki do tych podstawowych
wytycznych 1 b¢da one odnotowane w polach pomocy i w instrukcjach dotyczacych danego projektu.
Zanim zaczniesz indeksowac plik, upewnij sig, ze zapoznale$ si¢ z instrukcjami dotyczacymi danego
projektu. Mozesz sigga¢ do pola pomocy podczas indeksowania.

Whpisywanie tego, co widzisz
Zazwyczaj bedziesz wpisywat to, co widzisz na danym rekordzie. Jezeli wystapi wyjatek, bedzie
wyszczegoblniony w polu pomocy i w instrukcjach do projektu.
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Indeksowanie

Odczytywanie trudnego charakteru pisma

Zanim rozpoczniesz indeksowanie danego projektu, zapoznaj si¢ z charakterem pisma danego
urze¢dnika. To pomoze ci w bardziej poprawnym odczytywaniu nazw, dat i miejsc. Aby odczytac
charakter pisma, ktory jest trudny do przeczytania, nalezy:

e Poréwnac pisowni¢ podobnych cyfr czy liter. Jezeli jedna czy dwie litery sa trudne do rozczytania
poszukaj tych samych liter w podobnych stowach, ktore mozesz rozczytac.

e Por6éwnaj imi¢ i nazwisko danej osoby do imienia i nazwiska ojca, matki, malzonka lub innych
imion i nazwisk w danym rekordzie.

e Jezeli istnieje indeks do danego rekordu, przejrzyj go, by zobaczy¢ czy pomoze w dokonaniu
prawidtowego wpisu. Mozesz tez porowna¢ nazwe w dodatkowej dokumentacji towarzyszacej
rekordowi, na przyktad w dokumencie dotyczacym naniesienia poprawki.

o Korzystaj z opcji ,,wybierz z listy”, aby zobaczy¢, czy istnieje podobna nazwa. Opcja ,,wybierz z
listy” moze by¢ pomocna w identyfikowaniu nazw i miejsc. Korzystanie z tych list jest wazne w
procesie odczytywania danych, ale to, co jest na liScie, nie powinno zastgpowac informacji
znajdujacych si¢ w danym rekordzie.

e Jezeli w dalszym ciagu nie mozesz rozczyta¢ charakteru pisma, wpisz tyle liter, ile mozesz rozczytaé
w kazdej nazwie. Uzyj pytajnika (?) zamiast jednej brakujacej litery, badz gwiazdki (*) zamiast
kilku brakujacych liter.

Tytuly i okreslenia

Nazwy sa wazna czescia indeksu. Podczas indeksowania i LG LD A e
wpisz faktyczne nazwy w polach: Imig 1 nazwisko. Nie o B3

wpisuj: oot etoran.d

o Tytuléw takich, jak: Jun., Sen., Pani, Sefior, Sefiora,
Don, Dofia, Kapitan, Dr i tym podobnych.

e Okreslen takich, jak: nie nadano imienia, nieznany,
martwo urodzony, blizniak, niemowlg, i tym
podobnych.

Przejrzyj instrukcje dotyczace projektu. Niektore projekty
posiadaja pola, w ktérych mozna wpisywac tytuly i
okreslenia. W pozostatych projektach moze by¢
wyszczegolnione, ze tytuty 1 okreslenia nie podlegaja
indeksowaniu.

Informacje poprawione w&m
NA it
Na niektorych rekordach, urzednik mogt nanies¢ poprawki, 1) il veteran, N,

No.
wykresli¢ lub zamieni¢ informacje. Wpisz tres¢ danych - "; 5. Color or g &(l%wim
S S TP ) S l — l pres
obow1a(z,ujaccych po zmianie. Jezeli 1nforrpaCJa zostalra o Namm of o o w5, (6 Ageof usband o wite |
przekreslona, a nie zmieniona, wtedy wpisz dane, ktore i

, [Diak dara of deceased
zostaly przekreslone.
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Indeksowanie

ol 0000 A

Interpunkcja T“ A b/{m" _ *&m

Czasami interpunkcja jest konieczna, a czasami nie. Jezeli @bnonmace [7. warnieo, Nevee mamieo, | 0. DaTE of wiemy
interpunkcja taka jak myslnik (-) czy apostrof (“), jest
cze$cia nazwiska, wpisz je. W przeciwnym przypadku nie
wpisyj tych znakow. Jezeli przy nazwie znajduje si¢
cudzystow lub nawiasy, zindeksuj tylko nazwisko. Nie
wpisuj znakéw cytatu ani cudzystowu. Na przyktad:
William H O’Rourke lub Rose Chase-Hall

—— ————
@o. AMiddle )y )

.

o= ape A TR A ad 4
RACE | 7. MARRIED. MEVER MASRIED, | B DATE OF BimTW

Skroty
Czasami imiona sa zapisane w skrocie lub czg$¢ liter jest b (lidde) e (Last)
zapisanych powyzej pozostatej czgéci imienia lub napisane Wﬁm Benjs 1___ Conkle

jest oznaczenie: jak wyzej Zapisuj skroty doktadnie w
takiej formie, w jakiej wystepuja w dokumencie. Nie
wpisuyj kropki na koncu skréconego imienia. Nie zgaduj, co
oznacza skrot. Na przyktad: Benj | Conkle

NaZVYy mlejsc ) o ) ! PLACE OF ¢ AT% P

W kazdym projekcie beda wymienione szczegotowe s 5 ...
instrukcje, dotyczace pisowni nazwy miejsc. Zazwyczaj

wpisuje si¢ nazweg miejsca (na przyktad: Warszawa, a nie

,miasto Warszawa”). Nie wpisuj takich okreslen jak:

,.,hrabstwo nalezace do”, ,,hrabstwo”, ,,mieszkal w”, ,,teren

rolny”, ,,z” 1 tym podobnych. Nie wpisuj: kropek,

przecinkow, cudzystowow, §rednikow pomigdzy

wymienionymi nazwami miejscowosci.

Praca ze zdjeciami

Pl Edytuj Wyswietl Marzedzia

Rozmiar zdjecia
e Aby powigkszy¢ rozmiar zdjgcia, kliknij na przycisk

& (Powigkszenie).
e Aby zmniejszy¢ rozmiar obrazu, kliknij na przycisk

= (Zmniejszenie).

/lt} ' |62% g

o KIliknij Zoom, by rozwina¢ liste i wybra¢ rozmiar w K/ 75w W o
i 100% e 4
procentach. C“”i 125% [v '{i wia,
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Indeksowanie

Podswietlenia

Aby wlaczy¢ podswietlenia, kliknij na przycisk j(
(Podswietlanie). Uwaga: Nie we wszystkich projektach
opcja pod$wietlania jest dostepna.

Aby dostosowac¢ podswietlanie kliknij na Podswietl , by
rozwina¢ list¢ 1 wybrac¢ opcje. Aby bardziej szczegdtowo
dopasowa¢ pod$wietlanie nalezy:

1.

2.

Klikna¢ na Widok w pasku menu, a nastepnie klikna¢

Dostosuj podswietlanie.

Przesuwaj kursor myszy nad zdjgciem dokumentu, az

zobaczysz z6tte pod$wietlenie i cienka czerwona

ramke.

e Przesun wszystkie pod§wietlenia za jednym
razem, przesuwajac kursor nad zétte pole, az
ukaze si¢ poczworna strzatka, a nastgpnie kliknij 1
przeciagnij siatke aby potozenie pod$wietlen byto
zgodne z indeksowanymi polami.

e Aby lepiej dopasowac wiersze 1 kolumny, kliknij i
przeciagnij czerwone kwadraty znajdujace si¢ w
rogach 1 po bokach i dostosuj potozenie
podswietlen do odpowiednich wierszy 1 kolumn.

e Aby przenie$¢ pojedyncze zotte pole lub kolumng
z6ttych pol, kliknij i przeciagnij czarne kwadraty
znajdujace si¢ w srodkowej czesci kazdego zottego
pola.

Aby powr6ci¢ do modutu wpisywania danych, kliknij

na Widok w pasku menu, a nastgpnie kliknij Dostosuj

podswietlenie.

By zmieni¢ kolor podswietlenia lub przezroczystosc,
kliknij na Narzedzia w pasku menu, kliknij Opcje, a
nastepnie kliknij na zaktadke Wyswietl.

& | Podswietienie Wil Draft Cards |v

, (1) Nberoth f yin

| @) Name in ¥ULL,

—~oﬂermmmvn¥wm ;

I 1is 3 1905. - Omit
(mlul-n-qmn mﬂ‘hﬂ;}‘.n&;) t

: - Surname. S Name and 1nitia
B Surname s <
- ‘) : ; Tities and / A4 Given Names
A 4 EAXOE (BT S5 ¢ B :
** Opcje
Preferencje pmjekiul Pokaz ‘ Rozmiar tekstu| Dane osobowe | Jezyk:
Wigcz autouzupetnianie pola
Wigez alarmy diwiekowe
Pokaz Wskazéwke dnia
Pokaz nieruchome podswietienie
Kolor podswietienia [ 2
Przeiroczystosé podswietienia :I
Pokaz kolor ffa w polach zaznaczonych do sprawdzenia zamiast falistego podkresienia.
Zaznacz kolor e
Przeiroczystosé koloru zaznaczenia :I

Linijka

1. Kiliknij na Widok w pasku menu, a nastgpnie kliknij
Pokaz linijke.

2. Aby przesunac¢ linijke, kliknij na linijke i umies¢ ja w
zadanej pozycji.

3. Aby przesuna¢ zdjgcie, kliknij przeciagnij zdjecie, aby
umiesci¢ konkretng lini¢ tekstu w polu linijki.

4. Aby zmieni¢ szerokos$¢ linijki, kliknij 1 przeciagnij

krawedz linijki.

#* Indeksowanie FamilySearch - Polska, ksiegi mg
Plilk Edytuj Wyswiel Marzedzia Pomoc
< = Ié Pokaz poprzednie lub nastepne zdjede

%

v Pokaz linijke
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Indeksowanie

Obracanie . . . h- Polska, ksiegi metrykalne - Diecezja
1. Aby obroci¢ obraz o 90 stopni w kierunku
rzeciwnym do ruchow wskazdowek zegara, kliknij
p y{-., g ] Q ﬁ L:‘\ & I
przycisk “* (Obréé w lewo). T
2. Aby obroci¢ obraz o 90 stopni zgodnie z ruchami 8 8 &

3 _— R goL R e
wskazéwek zegara, kliknij przycisk ¥ (Obroé¢ w L W
prawo). T

Pokazanle pop rzednlego Iub :* In;ev:;w;;\;:amly:;chp;’:lm. ksiegi metrykalne - Diecezja Radom 1654-1946 [Czes¢ 1]/004283698(3] mEX)
kolejnego zdjecia qdom He 40 2954 ]

Czasami, aby zebra¢ wszystkie * : Xy

. . . . iy |

informacje dotyczace osoby, zajdzie b b 2 i gy Kot 4 ||

potrzeba, aby zobaczy¢ zdjecie s , /m. S Peifap i o 4

. ) ) y s 1
poprzedzajace lub zdjecie nastgpujace || ... o TS e 3

.. S . . Q J}llka v"f "b“"”"" ""}“" )

po zdjgciach znajdujacych sig w pliku, [ l t wlodiiam » Ady, 1 @
nad ktérym pracujesz. 7:’(: 1 /Z:; “‘5“"‘3 "fjffm’ :
1. Kliknij na przycisk = (Pokaz "f: i 'f%‘{:., 7 ‘7?;,..»..,«.

poprzedni lub kolejny obraz). ih s A G v
2. Wpisz tylko te informacje, ktérych

potrzebujesz. Nie indeksuj

zadnych innych informacji.
3. Gdy zakonczysz, kliknij ponownie

na przycisk - (Pokaz

poprzedni lub kolejny obraz),

aby powrdci¢ do obrazu z twojego

pliku.
Negatyw milySearch - Polska, ksiegi 1

Aby uzyskac negatyw obrazu (biale napisy na czarnym e T

tle), kliknij na przycisk ‘ (Negatyw).

I

) i Adredte - 4
Tuia, PAR N EELY /f
| i 25

t:’-I:‘.(h[ll_[‘b 7"“7‘ o gt S
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Indeksowanie

¥4 r? Indeksowanie FamilySearch - Polska, ksiegi metrykalne - Diecezja
OStr(_)sc__ . . . ., L, Plik Edytuj Wyswietl Marzedzia Pomoc
1. KIiknij Zobacz, a nastgpnie kliknij Zmien ostros¢. Q- Poetsopdic b nestpne zicoe %
2. Kliknij i przesun suwak, aby wybra¢ odpowiednia W”'; | Pokaz iniie o s
ostro$é. ' o ' v
- oy 1ot ]
3. Kliknij OK. 1
J o "’ﬁ'n Pra dswietlenie ] ‘.:;“’ Jé%‘
M""" : Zhlizenie & ﬂ.(rj7rJ
.%; : ::;:"i # Twigksz ostrosc
% n.v Obrdc w lewo Wspétczynnik zwiekszenia ostrosci:
M‘)’né ] Obrdc w prawo
i 1
Pl e
7 u Pokaz odbice zwie
o
Jasnosc i kontrast oK Anuluj
il o
Kontrast i jasnoéc’ Marzedzia Pomoc
1. Kliknij przycisk "= (Kontrast i jasnos¢ ). + Jlgl Pk
2. Aby przyciemni¢ obraz, przesun suwak jasnosci w S —— 5
. i I s —
lewo od wartosci zero. riw;'k. # Jasnosc i kontrast
3. Aby rozjasni¢ obraz, przesun suwak w prawo od “ﬂfgﬂ% -
wartoS$ci zero. : Jasnosc:
4. Aby zmieni¢ kontrast, kliknij i przesun suwak. rkﬁi ha. : \IJ
, . .. | | I I I | | | I I | | I I I | | [ I I | |
5. Gdy zakonczysz, kliknij OK. 250 -125 0 125 250
£ Kontrast:
=
Vllllllllllllllllllll
0 25 50 75 100
o | [ Ao |
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