
Anomus sukututkimuskeskuksen avaamiseksi, siirtämiseksi tai sulkemiseksi

Tutustukaa ennen tämän anomuksen täyttämistä julkaisuun Administrative Guide for Family History 
Centers [Sukututkimuskeskusten hallinto-opas] (36004). Ottakaa yhteys hallintotoimistoonne 
saadaksenne vyöhykkeenne sukututkimusohjaajien nimet ja osoitteet. Se, mitä tällä lomakkeella 
sanotaan vaarnasta, koskee myös piiriä.

Anomus uuden sukututkimuskeskuksen avaamiseksi
Vaarnanjohtaja täyttää
Vaarnan nimi Vaarnan yksikkönumero

Sen kiinteistön numero ja osoite, johon keskus sijoitetaan (pakollinen)

Anottavan sukututkimuskeskuksen tyyppi (ks. kohta ”Sukututkimuskeskustyypit”, s. 2)
□ Pelkän tietokoneen käsittävä 

sukututkimuskeskus
□ Mikrofilmejä lainaava 

sukututkimuskeskus
Sukututkimuskeskukselle ehdotettu nimi

Vaarna pystyy järjestämään riittävän henkilökunnan ja rahoituksen anotuntyyppisen 
sukututkimuskeskuksen ylläpitämiseen
□ Kyllä  □ Ei
Arvioitu matkustusaika anottavasta sukututkimuskeskuksesta lähimpään jo 
toiminnassa olevaan sukututkimuskeskukseen

Kiinteistöjohtaja täyttää ja palauttaa vaarnanjohtajalle
Kiinteistössä, johon sukututkimuskeskusta anotaan, on internetyhteys (yleensä 
keskusta ei hyväksytä, mikäli internetyhteyttä ei voida järjestää)
□ Kyllä  □ Ei
Tämän kiinteistön internetyhteystyyppi
□ Nopea yhteys (laajakaista tms.)  □ Valintayhteys (puhelinmodeemi)

Kiinteistössä, johon keskusta anotaan, on riittävät tilat anottavan tyyppistä keskusta 
varten
□ Kyllä  □ Ei
Henkilöstön, asiakkaiden ja kiinteistön turvallisuusasiat on arvioitu huolella (ks. kohta 
”Henkilöstön, asiakkaiden ja kiinteistön turvallisuus”, s. 2)
□ Kyllä  □ Ei

Anomus jo olemassa olevan sukututkimuskeskuksen siirtämiseksi Kiinteistöjohtaja täyttää ja palauttaa vaarnanjohtajalle.
Sukututkimuskeskuksen nimi Keskuksen yksikkönumero

Sen kiinteistön numero ja osoite, johon keskus tullaan siirtämään (pakollinen) Sukututkimuskeskuksen uusi nimi (mikäli tarpeen)

Kiinteistössä, johon sukututkimuskeskus aiotaan siirtää, on internetyhteys (keskusta ei saa siirtää, mikäli uuteen paikkaan ei voida järjestää internetyhteyttä)
□ Kyllä  □ Ei

Siirtämisen syy

Anomus sukututkimuskeskuksen sulkemiseksi Paikallinen pappeusjohtaja täyttää.
Sukututkimuskeskuksen nimi Keskuksen yksikkönumero

Keskuksen sulkemisen syy

Mikrofilmien lukulaitteiden, tietokoneen kuvantamislaitteiden sekä muun laitteiston hävittäminen on koordinoitu kiinteistöjohtajan kanssa
□ Kyllä  □ Ei

Vaarnan tekniikka-asiantuntija on asianmukaisesti hävittänyt tai sijoittanut uudelleen sukututkimuskeskuksen tietokoneet
□ Kyllä  □ Ei

Kaikki mikrofilmit ja mikrokortit on palautettu jakelupalveluihin
□ Kyllä  □ Ei

Kiinteistöjohtaja on lopettanut sukututkimuskeskuksen internetyhteyden tai siirtänyt kuukausimaksut vaarnalle
□ Kyllä  □ Ei

Allekirjoitukset Hyväksyntä edellyttää kaikkia allekirjoituksia.
Vaarnanjohtaja Päiväys

Kiinteistöjohtaja (allekirjoitus vahvistaa, että kiinteistössä on internetyhteys ja riittävät tilat) Päiväys

Vyöhykkeen sukututkimusohjaaja Päiväys

Vyöhykkeen sukututkimustuen johtaja Päiväys
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Sukututkimuskeskusten tarkoitus

Sukututkimuskeskukset auttavat
•	 kirkon	jäseniä	tarjoamaan	temppelitoimitukset	esivanhemmilleen
•	 kirkon	jäseniä	ja	muita	asiakkaita	antamaan	sukuunsa	liittyviä	tietojaan	kirkolle
•	 pappeusjohtajia	ja	lähetyssaarnaajia	käyttämään	keskuksen	resursseja	opettaakseen	tutkijoille	sukututkimustyön	tärkeyttä	sekä	

vahvistaakseen uusia käännynnäisiä ja vähemmän aktiivisia jäseniä.
Sukututkimuskeskustyypit

Pelkän tietokoneen käsittävä sukututkimuskeskus.  Keskuksessa on kalusteet ja internetyhteydellä varustettu tietokone. Keskus vaatii 
pienen luokkahuoneen, jota voidaan käyttää sunnuntaisin muihin tarkoituksiin. Voi riittää sellaisille kirkon yksiköille, joiden jäsenet ovat 
vasta aloittamassa sukutietojen järjestämistä mutta joiden ei ehkä ole tarpeen päästä käyttämään kirkon mikrofilmikokoelmaa.
Mikrofilmejä lainaava sukututkimuskeskus.  Tällaisessa sukututkimuskeskuksessa on mahdollisuus käyttää kirkon 
mikrofilmikokoelmaa, mikrofilmien lukulaitetta sekä muita julkaisussa Sukututkimuskeskuksen toimintaopas (kansainvälinen) (34792 
130) mainittuja laitteita ja kalusteita sekä tietokonetta, jossa on internetyhteys. Keskus saattaa edellyttää joko kokonaan omia tiloja tai 
yhteisiä tiloja, joita voidaan käyttää sunnuntaisin muihin tarkoituksiin, tai tiloja, joista osa on vain sukututkimuskeskuksen käytössä ja 
osa yhteiskäytössä. Keskus voi vastata kirkon jäsenten tarpeisiin yhden seurakunnan tai koko vaarnan alueella.
Käyttöbudjetti

Ensimmäiset laitteet ja kalusteet rahoitetaan kirkon yleisistä varoista. Sen jälkeen kunkin osallistuvan vaarnan on myönnettävä riittävät 
käyttövarat vuosittaisesta talousarviomäärärahastaan. Budjetin tulee kattaa seuraavantyyppiset kulut:
•	 puhelin,	mikäli	siihen	on	saatu	lupa	paikallisilta	pappeusjohtajilta
•	 rajoitettu	määrä	lähdeaineistoa
•	 toimisto-	ja	mikrofilmitarvikkeet
•	 postimaksut
•	 henkilöstön	ja	asiakkaiden	koulutusaineisto.
Henkilöstön, asiakkaiden ja kiinteistön turvallisuus

Vaarnan on järjestettävä tietokoneille, mikrofilmien lukulaitteille ja muille välineille turvallinen säilytyspaikka. Sukututkimuskeskuksen 
henkilöstön ja asiakkaiden turvallisuus on myös tarkoin huomioitava valittaessa sukututkimuskeskuksen sijaintia ja päätettäessä sen 
aukioloajoista. Aina kun sukututkimuskeskus on avoinna, on paikalla oltava vähintään kaksi henkilöstöön kuuluvaa.
Menettely sukututkimuskeskuksen sulkemiseksi

Kun paikalliset pappeusjohtajat päättävät sulkea jonkin sukututkimuskeskuksen, heidän tulee huolehtia seuraavista kohdista:
•	 Laitteisto, kuten mikrofilmien lukulaitteet, mikrokorttien lukulaitteet ja tietokoneen kuvantamislaitteet tulee antaa jollekin toiselle 

sukututkimuskeskukselle tai johtohenkilöiden tulee yhdessä kiinteistöjohtajan kanssa hävittää vanhat laitteet.
•	 Tietokoneet voidaan antaa muihin keskuksiin vaarnan alueella tai lähialueella. Vaarnan tekniikka-asiantuntija varmistaa, että data 

poistetaan täysin tietokoneista. Mikäli tietokoneita ei tarvita muissa keskuksissa, vaarnan tekniikka-asiantuntija varmistaa, että ne 
hävitetään asianmukaisesti.

•	 Mikrofilmit ja mikrokortit tulee lähettää takaisin jakelupalveluihin.
•	 Internetyhteydet tulee sulkea. Kiinteistöjohtaja huolehtii siitä. Mikäli rakennuksessa tarvitaan edelleen internetyhteyttä muihin 

tarkoituksiin, kuukausimaksun maksaminen tulee siirtää vaarnalle.
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